辉煌Ⅱ体验版操作指导

辉煌Ⅱ体验版操作指导
辉煌Ⅱ体验版功能和辉煌II完全一样，同时没有数据量的限制， 体验期一个月。
1、 适用对象

辉煌2008系列、辉煌366系列正版用户，单机网络均可。
2、 安装程序下载地址

http://www.grasp.com.cn/Download/ProductDownloads.gspx?showType=default
3、 安装

1、 解压下载安装程序；

2、 根据安装向导安装辉煌Ⅱ体验版；

3、 服务器配置。

4、 进入软件
1、 确认SQL服务器、管家婆套接字服务器和辉煌Ⅱ服务器启动；
2、 进入软件，选择辉煌2008、366系列中需要操作的帐套；
3、 系统提示升级，升级前请进行数据备份。备份文件保存在安装路径的backup文件夹。
[image: image1.png]SRR TR ER » LTI RER .
FHIREDLWAE » ZEEORS BT,
EEMF L RS E IS,

T TR TR (SRS R,
FRIRT | TR AR » HT





（图1）
5、 功能介绍及操作
1、 修改字段名称

功能介绍：
每个基本信息录入界面显示为蓝色字体的字段名称、所有报表中的所有列名，修改后软件中其他地方如报表和单据中有相同字段的，不管数量有多少都将实时进行调整。 
操作方法有二：

方法1）

在基本信息录入窗口点击需要修改的蓝色字段，弹出修改窗口，如图2所示：
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（图2）

方法2）

在每张报表和单据中，在需要修改列名的列中任意位置点右键，选择“修改列名称”，弹出修改窗口，如图3所示：
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（图3）

2、 增加 / 隐藏列
功能介绍：
可以所有报表和单据中隐藏任何一个字段，也可以增加显示当前报表中有的基本信息类型中所有可以修改的任意字段

操作步骤：
1） 隐藏列

在所有报表中，在需要隐藏的列的任意位置点右键，选择“隐藏此列”，如图4所示，可让该列在报表中不显示。
2） 增加列

在所有报表中，在表体的任意位置点右键，选择“增加一列”, 如图4所示，显示所有可以增加的字段列表。
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（图4）
3、 调整列显示顺序
功能介绍：
拖动列名来直接调整列的显示顺序。
操作步骤：

与Office操作方法一致，鼠标左键选中需要调整顺序列的列名，拖动鼠标到需要的位置放开鼠标左键即可。 
4、 调整字段对齐方式和显示格式

功能介绍：
可以对所有报表和单据中的列进行对齐方式和显示格式自定义。系统提供左、右对齐和居中3种方式，同时提供普通格式、会计格式、千分号格式、末尾补零式、大写式5种显示格式，其中的末尾补零式可显示小数点后8位。
操作步骤：
在需要调整格式列的任意位置点击鼠标右键，选择“对齐格式和显示格式”，如图5所示。
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（图5）
5、 锁定 / 取消锁定

功能介绍：
针对报表列数过多的报表，需要某些列在拖动报表滚动条时始终显示，可以通过锁定此列，拖动滚动条时只滚动锁定列的右边部分。
案例：需要锁定商品全名列。
操作步骤：
· 选中“商品全名”后面“商品简名”列的任何地方，右键选择“锁定此列”，如图6所示。

· 在“商品全名”和“商品简名”列之间出现黑色线条，则线条左边的商品全名列被锁定。
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（图6）
6、 排序

功能介绍：
对所有报表和单据的列根据自身要求进行降序和升序排列。

操作步骤：
鼠标双击需要排序列的表头即可。
7、 按基本信息类过滤

功能介绍：
在实际工作中，经常需要对同一基本信息中的两个不具备任何共同点的类信息进行过滤统计，包括商品、往来单位、职员、部门、仓库、地区信息。
案例：需要报表中只显示洗发水和资生堂类下的商品的统计信息。
操作步骤：
· 商品全名列，右键选择“按〔商品〕类过滤”，如图7所示；

· 在过滤窗口选择洗发水和资生堂类，如图7所示。
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（图7）
8、 增加公式字段
功能介绍：
在任何报表中通过设置公式的方式增加字段，对报表中已有的数据源进行任意的四则运算，得到自己想要的数据。
案例：需要新增税前金额字段，税前金额＝含税金额/1.17。
· 操作步骤：

· 在需要添加税前金额的字段处右键，选择“增加公式字段”，如图8所示；

· 在公式字段填写字段名称、类型，并设置计算公式，如图8所示；

· 确定后系统自动新增税前金额字段，如图8所示。
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（图8）
9、 分组

功能介绍：
将每一张报表中的信息按照需要的情况进行归集，在明细后增加一行“小计”，是具备相同信息的行不再散布，而是集中在一起。辉煌II提供按照单据日期、商品、往来单位、职员、部门、仓库、地区等信息进行分组。
案例：对报表按照月进行分组。
操作步骤：
· 在单据日期列，右键选择“按〔单据日期〕转分组表”，如图9所示；

· 选择分组时间段月，也可自定义需要的日期段，如图9所示；

· 系统自动将同一个月的所有明细数据放在一起，同时添加每月小计，如图9所示。
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（图9）
10、 合并

功能介绍：
将每一张报表中的信息按照需要的情况进行合并，不再显示明细数据，只显示每一组的小计，便于清楚的看到汇总数据。辉煌II提供按照单据日期、商品、往来单位、职员、部门、仓库、地区等信息进行合并处理。

案例：对报表按照月进行合并。
操作步骤：
· 在单据日期列，右键选择“按〔单据日期〕合并”，如图10所示；

· 选择分组时间段月，也可自定义需要的日期段，如图10所示；

· 系统自动按月进行数据显示，不再显示明细，如图10所示。
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（图10）
11、 分布表

功能介绍：
通过分布功能可以将软件中任何一张普通的报表，对商品、仓库、职员、往来单位、部门、地区、单据日期进行两两组合，生成一张全新的二维表格，软件中称为分布表。
举例：企业需要统计每类商品每个月的销售分布情况。
操作步骤：
· 选中单据日期列，右键选择“按〔单据日期〕转分布表”，如图11所示；

· 选择日期段为月后，系统自动生成新报表，横向表头调整为按月进行销售统计，如图11所示；

· 选中商品全名列，右键“按〔商品〕合并”，完成每类商品每月销售分布表，如图11所示。
[image: image11.png][#BEX | H22E JRRES ([WneR| e VAW |oSeh | SSLA |

o125 TOBERITR Fhe wrm me @ me
oriz-10 | oA ERATE ez wro mes tm e | O DESRRR

oies | moghEAIRTR FT w1s we 1s e

1120 x= wse @ se |m

1212 =8z s w5 w

zwov-12-18 e wsms wmw s s

T —e
w10 IR 11 iz
e oa | 7% CE3 el (7 B T [ N I
0 eng O e

0 RS 2

) 3 [comBREkoGNER @B 25 22 222

Bt PR eaaER  BER o mee me @ ses wes
0 2w S omBRRkERER AR 2 e s 6 s 1
0 mee D .

Bl 2 RARNESSHEROTE TR SANNEIE

w0 wEAtRERERD

o0 AR ® - o o

£ 55 HaLE VRS g | al anwena | sw] a6
0 ]

B T | S e e oe T e |1
o T se 15 s s wm wme e
o0 rex @  ome oms @ emn omr
0 ] ne e mine oo some s
= i s s wr T

3. BRBRARE, TUBHE—AXBRESENEH




（图11）
12、 终极权限

功能介绍：
辉煌II对操作员权限进行了细分，除了传统意义上的菜单细分权限外，还提供基本信息字段权限、表格字段权限，如图12所示，可以控制到基本信息字段和报表的每一列。
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（图12）
6、 体验到期后的处理
1、体验后决定升级
购买II代产品，补升级差价。
2、体验后暂时不升级
· 数据备份；
· 执行产品安装目录下的版本恢复程序“RestoreXw”；
· 输入数据库密码和超级用户密码后，将数据库版本退回到辉煌366系列的最新版本7.1。
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